Standardy kvality při poskytování sociálně-právní ochrany dětí pro orgány sociálně-právní ochrany na úrovni obecních úřadů I. stupně a pověřených obecních úřadů

1. 2.
Výkon sociálně-právní ochrany je zajišťován v prostorách Obecního úřadu obce Drahobuz v souladu s ustanovením §4 zákona č. 359/1999 Sb. o sociálně-právní ochraně dětí ve znění pozdějších předpisů. Pokud je nutný výkon sociálně-právní ochrany dětí je prováděn v prostorách vhodných pro komunikaci s ohroženými dětmi a jejich rodinami na úřadě. 
Obecní úřad plní všechny povinnosti vyplývající z § 10 odst. 1 písm. a, b, c, d, e , f, g. 
Dále plní povinnosti vyplývající z §13 odst. 3 , §15 odst. l, §32 odst. l, §37 odst. 1 a § 51 odst. 3, písm. a, b, c, d,  a § 56. 

3.
Obecní úřad Drahobuz nemá pracovníka, který by měl v náplni práce sociálně-právní ochranu dětí. V krizové situaci tuto úlohu plní starosta a místostarosta obce, popřípadě další pracovníci obce.
Zaměstnanci Obecního úřadu Drahobuz:  - starosta – Eduard Prágr
                                                                     místostarostka – Ladislava Vokálová
                                                                     účetní – Radana Kohútková 

Úřední hodiny pro veřejnost:  Pondělí      15.00 - 17.00 hodin




 Středa
       15.00 -  17.00 hodin
Podatelna: obec.drahobuz@seznam.cz
Poštovní schránka na budově úřadu.  Každý občan obce se může vyjádřit a vznášet připomínky k SPOD na webové stránky obce. 
Pokud obecní úřad zjistí, že došlo oznámení k SPOD v obci, dle shora uvedených paragrafů, věc vyhodnotí a podle naléhavosti provede neodkladné kroky ( pohovor s rodiči, školských zařízením, lékařem, oznámení OSPOD obce s rozšířenou působností). S orgánem SPOD spolupracuje po dobu odstranění oznámení.
Tyto postupy jsou zveřejněny na webových stránkách obce.

4. 
Personální zabezpečení uvedeno ad. 3.

   Starosta – Eduard Prágr

   Místostarostka – Ladislava Vokálová

   Účetní – Radana Kohútková

5. 
Přijímání a zaškolování.
Netýká se Obecního úřadu Drahobuz.

6.
Profesní rozvoj zaměstnanců

Netýká se Obecního úřadu Drahobuz.

7.
Prevence

Obecní úřad Drahobuz provádí monitoring dětí v obci prostřednictvím společenských akcí. Při preventivní činnosti úzce spolupracuje s Městským úřadem v Litoměřicích, OSPOD a dalšími subjekty:
Mateřskou školou v Polepech



Základní školou v Polepech




Policií ČR ve Štětí




Dětským pediatrem MUDr. Jiránkovou

Z jednání se subjekty je pořizován zápis, který je uložen na obecním úřadě.
 Zápis ze ZO Drahobuz.

8.
Přijetí, oznámení, posouzení naléhavosti a přidělení případu

Obecní úřad přijímá v jakékoliv podobě oznámení k SPOD (e mailem, telefonicky, datovou schránkou, na podatelně obce, vlastním zjištěním). Veškeré oznámení je zaznamenáno v knize došlé pošty.  Informaci a podnět ohledně ohroženého dítěte nejprve konzultuje s OSPOD Městského úřadu Litoměřice, zda ohrožené děti eviduje a pokud nikoliv, předá jim veškeré podklady k dalšímu zpracování. 
9. 
Jednání, vyhodnocování a individuální plán ochrany dítěte

Zaměstnanci Obecního úřadu Drahobuz respektují Listinu základních práv a svobod, Úmluvu o právech dítěte, obecná ustanovení zákona č. 500/2004 Sb. správní řád v platném znění.
Při jednání s klienty dodržuje úřad základní principy výkonu sociálně-právní ochrany dětí.

Vyhodnocování a individuální plán ochrany dítěte neprovádí. Pouze konzultuje s OSPOD úřadu s rozšířenou působností.

10. 
Kontrola případu

Obecní úřad Drahobuz úzce spolupracuje s Městským úřadem Litoměřice, OSPOD a konzultacemi provádí kontrolu případu dle dohody. 

11. 
Rizikové a nouzové situace

Riziková situace může nastat v případě zranění zaměstnance obecního úřadu či klienta. Nouzová situace může nastat při výkonu funkce z důvodu nenadálých skutečností.

Obecní úřad se řídí danými pravidly pracovních úrazů, zpracované všeobecně pro obec.
12. 
Dokumentace o výkonu sociálně-právní ochraně dětí.
Obecní úřad Drahobuz vede jednoduchou  evidenci dětí, kterým obecní úřad ve své působnosti poskytl pomoc a ochranu dle Směrnice MPSV č.j. 2013/26780-21 ze dne 19. 9. 2013.

13.
Vyřizování a podávání stížností.
Obecní úřad Drahobuz má zpracovaná obecně pravidla pro vyřizování a podávání stížností. 

K podávání stížností slouží přiložený tiskopis. Dále se řídí zákonem 500/2004 Sb. správní řád.

14.
Návaznost výkonu sociálně-právní ochrany dětí na další subjekty.
Obecní úřad Drahobuz úzce spolupracuje s obecním úřadem obce s rozšířenou působností  Městským úřadem v Litoměřicích, OSPOD.  Tento zajišťuje návaznost výkonu sociálně-právní ochrany dětí na další subjekty. 
